Guide till Lionsportalen

Dataexport av tjansteman



Guide for Data export fran Lion Portal.

Tydligen fungerar dnnu inte den svenska versionen av Lion Portal for att
himta Lions tjinsteman som exempel klubbens LP, LS, LK, LCIF koordinator.

Man maste gora detta i den engelska versionen!

OBS! Tillgdng till vissa uppgifter kan kriiva sirskild behorighet!

Oppna och logga in i Portalen!

ot .
i Lion Portal

< Din E-post adress

Forgot Your Password?

Don't Have An Account?

Markera och klicka pa n overst Lingst till hoger i sidan som oppnas

4% Lion Portal

Startsida Medlemskap v Hjalpinsatser v Learn Rapporter/Insights v

Vilkommen Fdérnamn Efternamn

MITT MEDLEMSKAP MIN KLUBB MIN ORGANISATION

Valkommen till Lion Portal

3 DONERA
Insights Summary
VI har tagit funiticnslitaten far Mylion, Mylci, Insights ach andra verktyg och kambinerat dem tif an
sammanhangande och konsskvent uppleveise - Lion Portal SNABBLANKAR
52 h v a Slpar till att o 4 ina ki ch Loos haller akt pé Lion |
1 36 [*=] Desza resurser och vanliga fragor hjalper till att =5 till att du ach dina kelloger och Leos haller aktuclle pé Lion Porta SN e
90, m News

Global actionteam 1

Mahvin Jonaes Fellowship
Vanliga fragor Traningsvideor Resurser Liors Quast 1

Tillkdnnagivanden:

Vilj Mina instillningar i sidan som 6ppnats!

Bliddra ner och vilj under ”Location” Sprak till ”Engelska.” Spara i rutan
overst till hoger.

Klicka nu pa Home i menyraden overst!




Guide for Data export fran Lion Portal.

Denna sida 6ppnas!

a5,

40¢ Lion Portal

Home Membership v Service v Reports/Insights v Shop More v

Welcome Férnamn Efternamn

MY MEMBERSHIP MY CLUB MY ASSOCIATION

. Welcome to the Lion Portal DONATE
Insights Summary

We hava taken the functionatity of MyLion, MyLCI, Insights and other taols and combined them Into one cohesive

and consistent experienca - the Lion Portal QUICK LINKS

These resaurces and FAQs will helo maks zure that you and your fellaw Lions and Leoz ksep current on Lion Portal . A
Lions Clubs Tntemational Comention »

news

Gicbal Action Team

Frequently Asked Melvin Jones Followship »
Training Videos Helpful Resources ons Quest >
Questions L 3

Email: lionssuppor
Announcements: Phone: {+001) 63

h (Aol SMDOSOATS _

Klicka pa rutan ”My Club”

Skriv nu in i den vita sokrutan distriktets namn (District 101 X) dir X ar ert distrikts
beteckning.
OBS mellanslagen och pd engelska!

Klicka nu i sokrutan och dérefter pa beteckningen for ert distrikt foljt av Account
D4 oppnas di en ny sida:

Klicka dir pa ”Data Export”

Lion Portal

Home Membership v Service v Learn Reports/Insights v

m District 101 S

138383 District or Multiple District Multiple trict District Active

District Details  Data Export  District Service Activities  District Statements
unt

District 101 S rd

2019-07-01

View District Officers

Edit District Details
Europe

v Details

THUHI
{ 11

District Officers

v Active Officers

Active Officers

48 of 48 items - 0 items selected
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Da visas denna sida:

48 Lion Portal

Home Membership v Service v Reports/Insights v Shop

B Sitcer01s

v Aclive Officers

Active OMcers

48 of &8 teme « 0 item: selectad

Vilj hirifran ”Club Officer Report Information™!

Pa niista sida som dppnas klicka forst (1) pa nedétpilen till hoger om Edit och klicka
sedan (2) pa Export!

Lion Portal

Home Membership v Service v Reports/Insights v Shop More v
epoe < Tale Assgraments and Member ‘ o/ Ensble Field Editing " & rgocnat || v || e ]| edit
Officer Titles Including Namwe, Address, Fmail and Phone Numbers = 1
Tots! Re Esport
»
[ parent Muttiple District | ParentDstrct * T AccountName 1t Othical Titie v StartDate EndDate "/ Member: Member ID Member: Salutation Member: first Name |~/ Member: 1
] Muttiple Destrict 107|559 District 107 § (559) ALVESTA (9) Club Membership Chewperson 2024.07.00 2025.06-30 2811452

b First Vice Presid 2. 5-06- 444 1l 1
Club Fresident 20240707 2025.06-20 4158620 Kurt
Club Marketing Chairperson 2024-07.0° 2025.06-30 4073000 - Gert

(OBS att det gir att indra vad som ska exporteras under Edit! Detta tas inte upp hir! Det
kan ocksa goras i den exporterade excelfilen och ér dir littare!)

(Kommentar: Om man klickar pa klubbens namn (Account Name) dvs. kolumn 3, kommer
man direkt till sidan dir man kan se denna klubbs medlemmar och tjéinstemin!)
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Nér man klickat pa Export sa 6ppnas denna sida:

Export View

N

Formatted Report

Export the report, including
the report header,
groupings, and filter
settings.

Format

Excel Format .xlsx

Details Only

Export only the detail rows.
Use this to do further
calculations or for
uploading to other systems.

Genom att vilja Details Only kan man vilja i vilket format exporten ska sparas!
Se niista sida! Klicka dér pa rutan under Format nertill pa viinster sida.

Export View

Formatted Report

Export the report, including
the report header,
groupings, and filter
settings.

Format

\|

Details Only

Export only the detail rows.
Use this to do further
calculations or for
uploading to other systems.

Encoding

Excel Format .xls

150-8859-1 (General US & Western Europ &

Excel Format xls
Excel Format xlsx
Comma Delimited csv

Comma Delimited (non-locale) .csv

Markera ditt val och tryck pa Export

Sedan ir det bara att 6ppna den valda (Excel) filen och diir finns dé all info som
kan redigeras till vad man vill ha!

Lycka till!




